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Guatemala, 04 de junio de 2025
Oficio INAP-DF-317-2025

ASUNTO: Informacién correspondiente
al articulo 17 Ter del Dto. No.101-97.

Directora

Maria Eluvia Morales Molina

Unidad de Comunicacién Social e Informacién PUblica
-INAP-

Estimada Licda. Morales:

Es grato dirigirme a usted en cumplimiento a lo que establece el articulo 17 Ter.,
del Decreto No. 101-97. Ley Organica del Presupuesto, que se refiere a la
informacién que se debe brindar a la ciudadania guatemalteca con el propdsito
de transparentar la gestién publica.

Por lo anterior, adjunto se servird encontrar informacién inherente al Instituto
Nacional de Administracién Publica -INAP- correspondiente al mes de mayo de
2025.

Sin otro particular, suscribo el presente.
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

a) Programacioén y reprogramaciones de asesorias contratadas, detallando
nombres, montos y el origen de los recursos para el pago, incluyendo los
que provienen de la cooperacidn reembolsable y no reembolsable;

° info@inapgob.gt
O 20
o www.inap.gob.gt

Boulevard Los Proceres
16-4C Zona 10, Guatemala
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i DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS /
Q‘b - i
(S
NOMINA DE PERSONAL 029 CORRESPONDIENTE A MAYO DEL 2025 rew
No. |NOMBRE TIPO DE SERVICIOS PAGO
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
SERVICIOS TECNICOS PARA LA PREPARACION DE
. ALIME R A
1 |JOHANA LORENA AGUILERA JUAREZ T B A A s = Q 600000
INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
PUBLICA,
SERVICIOS TECNICOS PARA BRINDAR
ACOMPARAMIENTO EN LA ELABORACION DE
2 [JOSSELYN GABRIELA MORAN MARROQUIN ALIMENTOS PARA LOS COLABORADORES DEL Q 450000
INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
PUBLICA.
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA: 2025-11200032-000-00-0101-0000-00-11-00-000-008-000-029-11 SUBTOTAL Q10,500.00
SERVICI CN CCION
3 |SOFIA PAOLA ESCOBAR VELASQUEZ L RLENIEeE S EAPIRS Sl Q 445161
; RECURSOS HUMANOS.
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA: 2025-11200032-000-00-0101-0000-00-1-00-000-008-000-029-41 SUBTOTAL Q4,451.61
DESPACHO SUPERIOR
SERVICIOS TECNICOS EN EL DESPACHO SUPERIOR
COMO ASISTENTE NACIONAL EN EL DESARROLLO
4 |DAYRIN SOREL PINEDA RODRIGUEZ DEL PROGRAMA CERTIFICACION ESTRATEGICA Q 60977 |
PARA LA EXCELENCHA DE LOS CONSEJOS
DEPARTAMENTALES DE DESARROLLO.
SERVICIOS PROFESIONALES EN DESPACHO
5 |JUAN FERNANDO MOLINA MEZA Q 1862129 |
SUPERIOR.
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SERVICIOS TECNICOS DE ASESORIA JURIDICA EN LA
6 |LYLIE MARIEL SOSA VALLE Q 48387
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
7 |CRISTEL RUB!I GUZMAN CARIAS Q 1200000
. |3URIDICA EN LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.
[ 3
DIRECCION FINANCIERA
8 |EVELIN GRACIELA LOPEZ CHAVEZ SERVICIOS PROFESIONALES EN CONTABILIDAD. Q 593548
UNIDAD DE COOPERACION
SERVICIOS TECNICOS PARA LA UNIDAD DE
9 |MARIA DEL CIELO POLANCO LOPEZ Q 465532
COOPERACION.
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA: 2025-11200032-000-00-0101-0000-00-11-00-000-008-000-029-41 SUBTOTAL Q52,147.57
SUMAS TOTALES|  Q67,099.18
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

b) Programacién y reprogramaciones de jornales;

° info@inap.gob.gt
O 20819
o www inap.gob.gt

o Boutevard Los Proceres
16-4C Zona 10, Guatemala
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Programacion y reprogramacién de jornales;

031 Jornales: Comprende los egresos por concepto de salarios diario que
se paga a los obreros, operarios y peones, que presten sus servicios con
caracter temporal en talleres principalmente en mantenimientos vy
similares; asi como en la ejecucién de proyectos y obras publicas, que no
requieren nombramiento por medio de Acuerdo y cuyo pago se hace por
medio de planillay la suscripcidén del contrato que establece la ley.

***NO APLICA***

EI'NAP no cuenta con personal contratado bajo el renglén presupuestario
031.
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

c) Documentos que respalden bonos o beneficios salariales, derivados o no
de pactos colectivos de trabajo u otros similares;

o info@inap.gob.gt
[, JPYACYSILY

0 www inap.gob.gt

o Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala



. G,

a0 f"‘o;,c Instituto

'3 ¢ Nacionalde
- Administracién

“opers” | Plblica

Documentos que respalden bonos o beneficios salariales, derivados o
no de pactos colectivos de trabajo y otros similares;

e Durante el mes de mayo del presente afio, se asigné el Bono por
Antigledad para un servidor ptblico, segin Dictamen DAJ-2025-
5820, Expediente nlumero 179-2025 de fecha cinco de mayo del

presente ano.

info@inapgob.gt

o 2419 8181

0 www.inap.gob.gt

Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10. Guatemala
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DICTAMEN DAJ-2025-5820
Expediente nimero 179-2025
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OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL; DIRECCION DE ASUNTOS JURiDICOS,
DEPARTAMENTO DE CONSULTORIA JURIDICA: Guatemala, cinco de mayo de dos mil
veinticinco.

-

Asunto: La Directora de Recursos Humanos de la Direcciéon de Recursos Humanos
del Instituto Nacional de Administracién Publica, certificoé la némina a nombre
del sefior Luis Alberto Mansilla Mayen, trabajador de ese Ministerio, solicitando
se emita Dictamen, para determinar |a procedencia y fecha efectiva del pago de bono
por antigliedad, segtn lo establece el articulo 10 del Acuerdo Gubernativo nimero
838-92.

l. Antecedentes

La Directora de Recursos Humanos de la Direccion de Recursos Humanos del Instituto
Nacional de Administracion Publica, el 30 de abril de 2025, remiti¢ a esta Oficina, certificacion
de la nomina por medio de la cual se establece que el sefior Luis Alberto Mansilla Mayen,
ingreso a laborar a ese Ministerio el 02 de marzo de 2020 y que actualmente ocupa el puesto
de trabajo de Técnico Ill, con cargo al renglén presupuestario 811 y que su relacién laboral ha
sido en forma continua desde la fecha de su ingreso hasta la presente fecha; por lo tanto, solicita
que a la citada persona le sea asignado el pago de bono por antigliedad, de conformidad con
el Acuerdo Gubernativo niimero 838-92.

Il. Disposiclones legales aplicables: Acuerdo Gubernativo nimero 838-92.

El Gobierno de Guatemala, con el propdsito de incentivar a los servidores de la administracion
publica, a efecto de generar un alto grado de motivacion que permita que el cumplimiento de
sus deberes y obligaciones se desarrollen en forma eficaz y eficiente, con fecha 14 de octubre
de 1992, promulgd el Acuerdo Gubernativo niimero 838-92, por medio del cual se procede a
crear el bono por antigletad, que représente una asignacion por tiempo de servicio
ininterrumpido en la administracion publica, con la escala, monto y excepciones que en citado
Acuerdo se consigna. El articulo 3 del referido Acuerdo Gubernativo, establece que el bono por
antigliedad, seré pagado de conformidad con la siguiente escala;

Tiempo de servicio ininterrumpido Asignacién mensual
a) De mas de cinco (5) afios a diez (10) afios de servicio: Q. 35.00
b) De mas de diez (10) afios a veinte (20) aftos de servicio: Q. 50.00
c) De mas de veinte (20) afios de servicio: Q. 75.00

Acuerdo Guhernativo namero CM-396-2002.

1. El articulo 1 del Acuerdo Gubernativo nimero CM-396-2002, de fecha 10 de octubre de 2002,
autorizé a la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, delegar
en la Unidad Encargada de la Administracion de Recursos Humanos de los Ministerios,
Secretarias y otras dependencias del Organismo Ejecutivo, las funciones de"administigeion ¥, ri-cians: de
liquidacién de la nomina de sueldos del personal que preste sus servicg% @E[-gpaﬁg,@.ﬂ;-m_s.q;;g.:.,f'Z-ﬁ Eabile
renglones de gasto 011 "personal permanente” y 022 “personal por contrato”. ‘
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13 calle 6-77 zona 1, ciudad de Guatemala, Edificio Panamericano. PBX,
Siguenos como ONSEC Guatamala 0 @ o www.onsec.gob.gt
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

d) Programaciones de arrendamiento de edificios;

o info@inap.gob.gt
O 209
0 www.inap.gob.gt

Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

e) Todo tipo de convenios suscritos con Organizaciones No
Gubernamentales, Asociaciones legalmente constituidas, Organismos
Regionales o Internacionales, asi como informes correspondientes de
avances fisicos y financieros que se deriven de tales convenios;

o info@inap.gob.gt
[, JPYALEI
o www.inap.gob.gt

Boulevard Los Préoceres
16-4C Zona 10, Guatemala
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A quien interese:

Todo tipo de convenios suscritos con Organizaciones No Gubernamentales,
Asociaciones legalmente constituidas, Organismos Regionales o Internacionales,
asi como informes correspondientes de avances fisicos y financieros que se
deriven de tales convenios;

La informacién correspondiente al mes de mayo del afio 2025 se da a conocer a
continuacion;

e Acuerdo de Entendimiento entre la entidad Federacién Deportiva
Nacional de Atletismo y el Instituto Nacional de Administracién Publico.

s Convenio especifico de Cooperacion Interinstitucional entre la Secretaria
de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia y el Instituto Nacional de
Administracién Publica.

9 info@inap.gob.gt
© 249013
0 www.inap.geb.gt

Boulevard Los Préceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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ACUERDO DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA ENTIDAD FEDERACION
DEPORTIVA NACIONAL DE ATLETISMO Y EL INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

En la ciudad de Guatemala, el trece dias del mes de mayo de 2025; Yo,
Mario Raill Salazar Reyes de cincuenta y cuatro (54) afios de edad,
soltero, guatemalteco, Licenciado Administrativo, con domicilio
Guatemala, quien se identifica con el Documento Personal de
Identificacién -DPI|-, Cédigo Unico de Identificacién ~CUI- nimero mil
seiscientos nueve espacio noventa y un mil ochenta espacio cero
ciento uno (1609 91080 0101), extendido por el Registro Nacional de
las personas de la Republica de Guatemala, comparezco en mi
calidad de Presidente del Comité Ejecutivo de la Federacidon
Deportiva Nacional de Atletismo, en adelante denominado
indistintamente LA FEDERACION", calidad que acredito con el
Acuerdo nimero 136/2024-CE-CDAG, de fecha doce de agosto de dos
mil veinticuatro (12/08/2024), a través del cual se me nombra como
presidente del Comité Ejecutivo de la Federacién Deportiva Nacional
de Atletismo ,sefialo como lugar para recibir notificaciones la 10
avenida zona 5 Interior Estadio Nacional "Doroteo Guamuch Flores",
ciudad de Guatemala; y, Yo, Ruth Elisabeth Avalos Castafieda, de
sesenta y seis (66) afios de edad, casada, guatemalteca, Maestra en
Administracién de Medios de Comunicacién, de este domicilio, me

Cédigo Unico de Identificacién -CUI- nGmero dos mil trescientos
treinta y uno, noventa y dos mil quinientos setenta y tres, un mil
novecientos cuatro (2331 92573 1904), extendido por el Registro

identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con
q?\

Piginalde6
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Nacional de las Personas, de |la Republica de Guatemala. Actlo en mi
calidad de Gerente del Instituto Nacional de Administracién Pdblica
-INAP-, calidad que acredito con: a) Acuerdo Gubernativo ndmero
noventa y seis (96) emitido por el Presidente de la Republica de
Guatemala, con fecha cuatro (4} de abril de dos mil veinticuatro
(2024); y b) Certificacién del acta de toma de posesién del cargo
identificada con el numero cero treinta y uno guion dos mil
veinticuatro (031-2024), de fecha ocho (08) de abril de dos mil
veinticuatro (2024), asentada en el libro de Libro de Actas de la
Direccién de Recursos Humanos, Departamento de Gestién de

Personal, en sus folios nimeros ciento noventa y seis (196) y ciento
noventa y siete (197), de la Contraloria General de Cuentas, que en
adelante podra identificarse como “INAP"; sefialo como lugar para
recibir notificaciones el boulevard los Préceres, dieciséis guion
cuarenta (16-40) zona diez (10) ciudad de Guatemala. Actuando las
Partes en nombre y representacion de nuestras respectivas
instituciones, convenimos en suscribir la presente Acuerdo de
Entendimiento (en adelante "el Acuerdo') de conformidad con las

cldusulas siguientes:

PRIMERA: ANTECEDENTE: Dentro de la normativa que fundamenta
las actuaciones de cada una de las partes se encuentran, por una 8
parte: a) “La Federacion" de conformidad con lo que establece los

articulos uno (1), dos (2) y tres (3) de los estatutos segin el "ACUERDO

NUMERO 115/2023-CE-CDAG" Articulo 1. Objeto de los presentes

estatutos. Los presentes estatutos tienen por objeto regular el

deporte de Atletismo, en el territorio de la RepUblica de Guatemala,
desarrollando las normas que deben regirlo, en estricto apego a los ;
principios y objetivos generales del sistema del deporte federado.

pagina2de6
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Articulo 2. La Federacién Nacional de Atletismo, es la entidad
jerdrquica superior de su deporte. Tiene personalidad jurldica,
patrimonio propio y su funcionamiento se normaré por lo dispuesto
en la Ley del Deporte, la Educacién Flsica y la Recreacién, los
presentes estatutos y sus reglamentos. Artfculo 3. Personalidad
Jurfdica. La Federacién Deportiva Nacional de Atletismo, tiene
personalidad jurfdica, goza de autonomia a través de los 6rganos
rectores del deporte federado, patrimonio propio y su
funcionamiento se normara por lo dispuesto en la Ley Nacional para
el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, los presentes Estatutos
Y Reglamentos Internos, asf como los Estatutos de la Federacidn
Internacional de este deporte (World Athletics), y por su parte b) El
INAP " de conformidad con lo que establece el articulo dos (2) del
Decreto nimero veinticinco guion ochenta (25-80) del Congreso de
la Repulblica de Guatemala, Ley Orgénica del Instituto Nacional de
Administracién Publica, “.Se crea el Instituto Nacional de
Administracién Publica, que se denominarg abreviadamente -INAP-,
con caracter de entidad estatal descentralizada, semiauténoma, no
lucrativa, personalidad jurldica, patrimonio propio y plena capacidad
para adquirir derechos y contraer obligaciones..” asi como lo
establecido en el articulo 5 de dicho cuerpo normativo, “...Ef INAP es
el érgano técnico de la Administracién Publica, responsable de
generar y lograr que se gjecute un proceso permanente de desarrolio
administrativo con el fin de incrementar la capacidad de las
instituciones y dependencias publicas para que éstas sean eficientes
y eficaces en los aspectos que le son propios y en la produccién de

bienes y prestaciones de servicios destinados al sector pdblico y a la %

sociedad en general.." asf como el articulo 6 del Acuerdo Gubernativo

Pagina3de6
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ndmero 277-2021, Reglamento de la Ley Orgénica del Instituto
Nacional de Administracién Publica.

SEGUNDA. OBJETO: Establecer una alianza estratégica y un marco de
cooperacién técnico-académico, dentro del &mbito de competencia de
LA FEDERACION y el INAP -, para la implementacién de procesos de
asistencia técnica, formacién y capacitacién, asf como cualquier otro
tema que surja en el marco del presente para su desarrollo; proyectos
conjuntos en campos de interés para ambas partes, u otras dreas de
cooperacion que se consideren en beneficio de los fines y objetivos de

las Instituciones signatarias.

TERCERA. COMPROMISOS DE LA FEDERACION: Se comprometen a

cumplir con lo estipulado en el presente acuerdo, brindando
seguimiento al desarrollo de los colaboradores que se encuentren
inscritos en el programa, asegurando el cumplimiento de los objetivos
de formacién y crecimiento profesional. que sus respectivas acciones se
realicen de conformidad con las competencias, recursos y cobertura
disponibles, siempre con el objetivo de Impulsar y aportar al
fortalecimiento institucional de la Administracién Publica del pafs.

CUARTA:COMPROMISOS DE INAP: a. Designar un delegado que
operativice el presente Acuerdo; b. Coordinar reuniones de trabajo y
acompaflamiento técnico en el marco del presente Acuerdo; v c.
Aportar su capacidad de asistencia técnica y capacitacién en el marco

del cumplimiento del presente acuerdo.

QUINTA: ENLACES: Por parte de Féderacién, el Gerente General, serd la
persona responsable de dar seguimiento al presente convenio quien
podra ser contactado en los teléfonos 2296-6263/2296-6262 y/o correo

electrénico gerencia@atletismofnagt.com y por parte de INAP La

Paginad4deb
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Direccién para el Fortalecimiento de la Gesti6bn Institucional del
Instituto Nacional de Administracién Publica serd la persona
responsable de dar seguimiento al presente convenio

SEXTA. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Las partes se comprometen a resguardar la informacién que les sea
provista de caracter sensible con motivo del ejercicio de sus funciones
con absoluta confidencialidad y a utilizarla Gnica y exclusivamente para
los fines institucionales que a cada una correspondan en relacién con el

objeto del presente acuerdo.

SEPTIMA. PERI A, Al A A
W A) Periodo de vigencla. El presente
instrumento tiene vigencia a partir de su suscripcién por un plazo de

tres (03) aflos. B) Ampliacién y modificaciones: El presente
instrumento podra ser ampliado o modificado por mutuo acuerdo entre

las partes, a solicitud de cualquiera de ellas, a través de adendas
avaladas por los representantes legales de ambas instituciones, previos

a su vencimiento y C) Terminacién: El presente podrd darse por
terminado por las siguientes situaciones: a) De comun acuerdo; b)
Mediante comunicacidn escrita recibida con antelacién minima de
treinta (30) dfas. En tal caso las partes tomaran las medidas necesarias
para evitar perjuicios tanto a ella como a terceros; ¢) Por caso fortuito o .
por causas de fuerza mayor debidamente comprobadas; d) Por
incumplimiento de algunas de las partes en las obligaciones que se
adquieren a través del presente acuerdo. No obstante, la terminacién

no afectard los programas y proyectos iniciados y en desarrollo, cuyas

acciones continuaran hasta su total conclusién; y e) Por vencimiento del (
plazo.
Pégina5de 6
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OCTAVO: CASOS NO PREVISTOS: Todas aquellas acciones o

disposiciones que no estén contempladas en el presente Acuerdo, pero
que por su haturaleza permitan una mejor coordinacién y efectividad
en el desarrollo de las actlvidades y funciones de cada institucion,
podrdn ser comunicadas de forma escrita entre ambas entidades,
quienes decidirdn de comun acuerdo su aceptacion.

OCTAVA NOVENA. ACEPTACION, RATIFICACION Y FIRMA: Las

partes expresamente manifestamos nuestro consentimiento y
aprobacion del contenido de la presente acuerdo de entendimiento,
la cual procedemos a leer integramente y enterados de su contenido,
objeto, validez y efectos, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en
cuatro hojas de papel membretado papel bond, impresas en su lado
anverso, en dos originales, uno para cada institucién que lo suscribe.
En la ciudad de Guatemalg, a |os trece dias del mes de mayo de 2025,
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CONVENIO ESPECIFICO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE LA
SECRETARIA DE COORDINACION EJECUTIVA DE LA PRESIDENCIA Y EL INSTITUTO
NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA. «-----x-snvsnsessssnsmeremnermnnannnnas

En la ciudad de Guatemalq, el veintidés de mayo de dos mil veinticinco, por
una parte: a) VICTOR HUGO GODOY MORALES, de setenta y siete afios de edad,
soltero, politico, guatemalteco, de este domicilio, me Identifico con el
Documento Personal de Idenﬁﬂcaciéﬁl numero de Coédigo Unico de
Identificacién dos mil doscientos dos ochenta mil quinientos veinticinco un mil
diecisiete {2202 80525 1017} expedido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, actio en mi calldad de SECRETARIO DE
COORDINACION EJECUTIVA DE LA PRESIDENCIA, calidad que se acredita con:
a) Copia simple del Acuerdo Gubemativo de Nombramiento nimero veintiuno
(21) de fecha quince de enero de dos mil veinticuatro, emitido por el Presidente
de la Republica de Guatemala; b) Copia Certificada del acta de toma de
posesién del cargo, nimero cuatro guion dos mil veinticuatiro (4-2024), suscrita
a folios nimeros cero seiscientos vainﬂoch(!p (0628) y cero seiscientos veintinueve
(0629): y. c) Copia Certificada del acta de rectificacion nUmero ocho guion dos
mil veinticuatro (8-2024), de fecha seis de febrero de dos mil veinticuatro,
suscrita al folio nUmero cero seiscientos treinta y ocho (0638), ambas actas
asentadas en el Libro de Actas de Toma de Posesion, Renglén cero once (011),
“Personal Permanente" de la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la
Presidencia, autorizado por la Contraloria General de Cuentas con numero de
registro L dos, cincuenta y un mil seiscfienfos dieciocho (L2 51618). En el
transcurso del presente convenio se denominard indistintamente como SCEP.
Sefalo como lugar para recibir notificaciones la quinta avenida, seis guion cero
sels zona uno, Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, cuarto
nivel del Edificio del Instituto de Prevlsiéﬁ Militar <IPM-; vy por la otra b) RUTH
ELISABETH AVALOS CASTANEDA, de sesenta y seis afos de edad, casada,
guatemalteca, Maestra en Administracién de Medios de Comunicacién, de
este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identiflcacién con
Cédigo Unico de Identificacién nimero dos mil frescientos treinta y uno espacio
noventa y dos mil quinientos setenta y fres espacio mil noveclentos cuatro (2331
92573 1904), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la RepUblica
de Guatemala, actio en mi calidad de GERENTE Y REPRESENTANTE LEGAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA, calidad que se acredita
con: a) Acuerdo Gubernativo nimero noventa y sels (96) emitido por el
Presidente de la Republica de Guatemala con fecha cuatro (4} de abril de dos
mil veinticuatro (2024); y b) Certificacién del acta de toma de posesion del
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cargo identificada con el ndmero cero treinta y uno guion dos mil veinticuatro
(031-2024), de fecha ocho (08) de abril de dos mil veinticuatro, asentada en el
Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos, Departamento de Gestion
de Personal, en sus folios nimeros ciento noventa y seis (196) y clento noventa
y siete (197), autorizado por la Contraloria General de Cuentas. En el transcurso
del presente convenio se denominard indistintamente como INAP. Sefialo como
lugar para recibir notificaciones en el Boulevard Los Préceres dieciséis guiones
cuarenta (16-40) de la zona diez del Municipio de Guatemala, Departamento
de Guatemala. Los comparecientes manifestamos: a) Encontrarnos en el libre
gjercicio de nuestros derechos civiles; b) ser de los datos de identificacion
personales consighados y haber tenido a la vista la documentacién
relacionada; y ¢) que las representaciones que se ejercitan son suficientes a
nuestro juicio y de conformidad con la ley para suscribir el presente Convenio
para el Programa de Cerlificacion Estratégica para le Excelencia de los
CODEDE, dentro del marco del Convenio Especifico de Cooperaclén
interinstlfucional entre la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia
y el Institulo Naclonal de Administraclén Pdblica, contenido en las clausulas
siguientes:

PRIMERA: ANTECEDENTES: Con fecha 4 de abril de 2025, se celebré convenlo
marco de cooperacion Interinstitucional entre la Secretaria de Coordinacién
Elecutiva de la Presidencia y el Instituto Nacional de Administracion Publica, con
la finolidad de establecer una alianza de cooperacién interinstitucional que
permite el frabajo coordinado de ambas instituciones en el diseno, desarmrollo e
implementacién de programas de capacitacion y fortalecimiento institucional,
asi como la difusién y promocién de procesos formativos que el INAP promueva
y oferte en tematicas relacionadas con las competencias de la SCEP, por lo que
a tfravés del presente se desamolla la “Cerlificacién Estratégica Para la
Excelencla de los Consejos Departamentales de Desarmrollo”, «--==«==erercaueneee

GU : 1O: Fl Presente Convenio Especffico de Cooperaciéon
Interinstitucional entre la Secretaria de Coordinacién Elecutiva de la Presidencla
-SCEP- y el Instituto Nacional de Adminisiracién PUblica -INAP-, tiene por objeto
establecer los ineamientos base de la dlianza de cooperacion interinstitucional
que permita el disefio, desarrollo e implementacion de la capacitacion y
fortalecimiento institucional, denominada “Cerificacién Estratégica Para la
Excelencla de los Consejos Departamentales de Desarrollo”, en relacién a
temdticas relacionadas con las competencias de la SCEP, que permitird: a) el
desarrollo permanente del personal administrativo y contratistas del estado que

2



*"s 4, | Instituto

#°" " | Secretarfade &
¢ % ! Coordinacién § ¢ Nacionalde
%pr vt | Presidencia “apear’ | PUblica

labora en ella, segin aplique; b) mejorar el desempefio del personal
administrativo, técnico y financiero de las Municipalidades; c) fortalecer los
gobiernos departamentales y municipales; y d) fortalecer al personal que
labora enlos érganos del Sistema de Consejos de Desarrollo e integrantes a nivel
naciondl, regional y departamental con el objetivo de impulsar la participaciéon
ciudadana y mejorar ia calidad de vida de la poblacién.

TERCERA:; BASE LEGAL: El presente convenio se fundamenta con lo establecido
en el arliculo 2 del Decreto 57-92 del Congreso de la Repulblica Ley de
Contrataciones del Estado, Articulo 5 del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016,
Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado, Articulo 30 del Decreto 11-
2002 del Congreso de la RepUblica de Guatemala, Ley de los Conssjos de
Desarrollo Urbano y Rural, Articulo 69 del Acuerdo Gubernativo No. 461-2002,
Reglamento de la Ley de los Consejos De Desarrollo Urbano Rural, Artlculo 20
del Decreto No. 14-2002 del Congreso de la RepUblica de Guatemala, Ley
General de Descentralizacion.

CUARTA: COMPROMISOS: Para el desarrollo del presente convenio las partes se

comprometen d lo siguiente:

A) COMPROMISOS DE SCEP:

1. Apoyar en la convocatoria para participar en la “Certificacién
Estratégica Para La Excelencia De Los Consejos Departamentales
De Desarrollo” a través de sus diversos medios de comunicacion
institucional con que cuenta (circulares, pagina electrénica, redes
sociales oficlales, etc).

2. Apoyar en la divulgacion y promocién de las actividades, asl
como de los resultados alcanzados, en el marco del cumplimiento
de este convenio.

3. Redlizar transferencia de fondos al Instituto Nacional de
Administraclén PUblica INAP mediante Comprobante Unico de
Registro CUR abono en cuenta.

B) COMPROMISOS DE INAP:

1. Conferr el respaldo académico y la cerfificacion
correspondiente, en el proceso de capacitacién objeto del
presente instrumento.

2. Brindarlos recursos y plataformas tecnolégicas necesarias para el
desarrollo del programa, asi como, los espacios flsicos.
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3. Adecuar los contendidos trasladados por parte de la SCEP a
metodologio ANDRAGOGICA CONSTRUCTIVISTA.

4. Informar mensualimente a la SCEP, la cantidad de
municipalidades, representantes de los sectores no
gubermamentales ante los Codede y los Consejos
Departamentales de Desarrollo que pariicipan, asi como el
numero personas de quienes concluyan dicha certificacion.

5. Al concluir la Certificacién estratégica para la excelencia de los
Consejos Departamentales de Desarrollo”, objeto de este
convenio, objeto de ese convenio, INAP presentard un informe
financiero por el valor de este convenio firmado por Director
Financiero y la Gerencia que seré el instrumento de liquidacién de
este convenio.

QUINTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Ambas partes se obligan a lo siguiente:

a) Presentar la propuesta especifica del lugar en donde se desarrollardn los
cursos, que es el apoyo que brindardn para desarrollar el objeto del presente
convenio de parte de INAP; b) Acordar conjuntamente el disefio de la malla
cunicvlar de los contenidos teméticos en el proceso de capacitacion que se
desarrolle en el marco de este convenio, para capagcitar al personal de SCEP,
del Sistema de Consejos de Desarrollo. ¢} Designar al personal idéneo, es decir
un enlace titular y un suplente, que apoye en la coordinacion administrativa,
planificacién y desarrollo de las actlvidades derivadas de la aplicacion del
presente convenio y rendir informes periddicos a sus respectivas autoridades (los
enlaces instituciondles deberdn notificarse por escrito a la contraparte); d)
Mantener estrecha coordinacién y comunicacién durante la vigencia de este
convenio, a través del personal designado, quien deberd informar a las
autorldades superiores sobre la planificacién y el desarrollo de las actividades,
a efecto de monitorear y evaluar el logro de los objetivos propuestos; e) Realizar
en forma coordinada las tareas logisticas necesaras para la Implementacién
de los procesos de capacitacion; f) Colaborar en la redlizacion y aplicacion de
pruebas o evadluaciones que se estimen necesarias, como funciones
académicas de los procesos de capacitacion; g} Velar porque la capacitacion
"Cerlificacién Esiratégica Para ia Excelencia de los Consejos Depariamentales
de Desamollo” concluya en tiempo vy h) velar porque se cumplan las
disposiciones acordadas para la redlizacién efectiva de los procesos de
capacitacion que se implementan en forma conjunta y el dlcance de los
objetivos de este convenio.
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SEXTA: DE LA CONVOCATORIA DE SCEP: La SCEP convocard al personal y

contratistas del Sistema de Consejos de jesarrollo, a los Gobiernos Municipales
y a los representantes de los sectores no gubernamentaoles ante el Sistema de
Consejos de Desarrollo.

SEPIJMA: FORMAS DE DESEMBOLSO: En el marco de este convenio la Secretaria

de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia -SCEP-, efectuard el desemboilso
por medio de CUR de Gasto por un monto que asciende a cuotro millones
quinientos mil quetzales exactos (Q. 4,500,000.00), del renglon presupuestarlo
2025-0016-204-00-63-00-000-001-000-453-0101-41 a favor del Instituto
Nacional de Administracion Publica -INAP-, monto que cubre el programa la
“Certificaclén Estratégica Para la Excelencia de los Consejos Departamentales
de Desarrollo”, para el personal administrativo, téenico y financiero de las
municipalidades, personal que labora en los érganos del Sistema de Consejos
de Desarrollo y representantes de los sectores no gubernamentales ante el
Sistema de Consejos de Desarrollo en los veintidds departamentos de
Guatemala, tomando en consideraclén que el Instituto Naclonal de
Administracion Publica cuenta con cobertura (sedes} en ciudad capital de
Guatemala, Alta Verapaz, Baja Verapaz, Huehuetenango, Petén y Quiché, a
continuacién se describen los depariamentos en los cuales se tendré cobertura
con la coordinacién de servicios por parte de la Secretaria de Coordinaciéon
Ejecutiva de la Presidencia, slendo estos: San Marcos, Quetzaltenango,
Totonicapdn, Solold, Suchitepéquez, Retalhuleu, Chimaltenango, Escuintia,
Sacatepéquez, El Progreso, lzabal, Zacapa, Jalapa, Jutiapa, Chiquimulay Santa
Rosa.

OCTAVA: DERECHOS DE AUTOR: El estado tiene los derechos de autor del

material didactico que generen las actividades de este Convenio, el cual
podrd hacerse efectivo a través de la SCEP y el INAP, de conformidad con las
regulaciones legales propias de cada institucion.

NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes manifestamos que el

presente convenlo, es producto de la buena fe, por lo que se redlizardn las
acciones correspondientes para su debido cumplimiento, sin embargo, en caso
de dlguna discrepancia sobre su interpretacién o incumplimiento, serén
resueltas entre los titulares de las mismas, en forma conciliatoria, las resoluciones
o acverdos a que se lleguen se hardn constar por escrito y no obligard al

momento de su firma.
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DECIMA: ADHESION: Los suscriptores del presente convenio, manifestamos y
otorgamos nuesira anuencia, en el sentido que, las instituciones que
posterformente a la firma del mismo, manifiesten su interés de formar parte y
cuya participacion se estime oportuna para alcanzar el objetivo de éste,
podrdn adherirse, soliciténdolo y formalizéndolo a fravés de la suscripcién de
una adenda al presente, celebrada entre las instituciones interesadas SCEP e
INAP.

DECIMA PRIMERA; PLAZO: El presente convenio especifico, surte efectos a partir
de la firma y tendré vigencia solamente durante el presente ejercicio fiscal 2025.

DECIMA SEGUNDA: ACEPTACION: En los términos relacionados, las partes en las
cdlidades con que actuamos, aceptamos el presente convenio especifico
entre la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencla, SCEP vy el
Instituto Nacional de Administracién Publica, INAP, el que leimos integramente
y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos,
aceptamos y firmamos en sels hojas de papel bond tamafio caria con el
membrete de cada insfitucidn, en dos ejemplares originales, impresos
Unicamente en su anverso, quedando uno en poder de cada parte,
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

f) Programacién y reprogramacién de aportes al sector privado y al sector
externo, asi como los respectivos informes de avance fisico y financiero;

° info@inap.gob.gt
O 20
o wwwinap.gob.gt

o Boulevard Los Proceres
16-40C Zona 10. Guatemala
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Programacion y reprogramacién de aportes al sector privado y al sector
externo, asi como los respectivos informes de avance fisico y financiero;

Durante el mes de mayo del presente afo, el Instituto Nacional de
Administracién Publica -INAP- no realizdé aporte al sector privado, aunado

a esto no se realizd aporte al sector externo.

info@inap.gob.gt

O 2499

o www.inap.gob.gt
Q Boulevard Los Proceres

16-40 Zona 10, Guatemala
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

g) Informes de avance fisico y financiero de programas y proyectos
financiados con recursos provenientes de la cooperacidén externa
reembolsable y no reembolsable;

o info@inap.goh.gt
[« JPYALEY
o www inap.gob.gt

o Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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Informes de avance fisico y financiero de programas y proyectos
financiados con recursos provenientes de la cooperacidn externa
reembolsable y no reembolsable.

**NO APLICA ***

El Instituto Nacional de Administracién Publica -INAP- no percibe recursos
de la cooperacién externa reembolsable y no reembolsable.

info@inap.goh.gt
O 2089
o wwwinap.gob.gt

o RBoulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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Articulo 17 Ter. informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

h) Informes de liquidacién presupuestaria del ejercicio fiscal anterior.

° info@inap.gob.gt
O 2x08
o www.inapgob.gt

Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala



f""““"‘o Ilnstituto
f 1'? Nacional de
: Administracién

904*‘“,,\"‘ i Puablica

o

|
z

SICOINDES WER
REPORTES DF
FIECUCION DF

FCRESOS

@ info@ina
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o wwwinapgobgt

o Boulevard Los Proceres

16-40 Zona 10, Guatemala
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