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Guatemala, 03 de abril de 2025
Oficio INAP-DF-185-2025

ASUNTO: Informacidn correspondiente
al articulo 17 Ter del Dto. No. 101-97.

Directora

Maria Eluvia Morales Molina

Unidad de Comunicacion Social e Informacién Publica
-INAP-

Estimada Licda. Morales:

Es grato dirigirme a usted en cumplimiento a lo que establece el articulo 17 Ter,
del Decreto No. 101-97. Ley Organica del Presupuesto, que se refiere a la
informacion que se debe brindar a la ciudadania guatemalteca con el propdésito
de transparentar la gestion publica.

Por lo anterior, adjunto se servird encontrar informacién inherente al Instituto
Nacional de Administracién Publica -INAP- correspondiente al mes de marzo de
2025.

Sin otro particular, suscribo el presente.

Atentamente.

c.c. Archivo
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

a) Programacion y reprogramaciones de asesorias contratadas, detallando
nombres, montos y el origen de los recursos para el pago, incluyendo los
gue provienen de la cooperacién reembolsable y no reembolsable;
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NOMINA DE PERSONAL 029 CORRESPONDIENTE A MARZO DEL 2025 TERD
No. |Nombre Tipo de Servicios Pago
_DIREGCION Y/COORDINAGIGN ]
1 |JUAN FERNANDO MOLINA MEZA SERVICIOS PROFESIONALES EN DESPACHO SUPERIOR, Q 20,000.00

SERVICIOS TECNICOS PARA LA PREPARACION DE
2 [JOHANA LORENA AGUILERA JUAREZ ALIMENTOS PARA LOS COLABORADORES DEL INSTITUTO | Q  6,000.00
NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA

SERVICIOS TECNICOS PARA BRINDAR ACOMPARAMIENTO

EN ORACION DE ALIMENTOS PARA LOS

3 [JOSSELYN GABRIELA MORAN MARROQUIN ey NTO Q 450000
COLABORADORES DEL INSTITUTO NACIONAL DE

ADMINISTRACION PUBLICA

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EN

4 |CRISTEL RUBI GUZMAN CARIAS Q 12,000.00
LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
. SERVI ] COS U E
5 |MARIA DEL CIELO POLANCO LOPEZ BRVIGIDS TECNI EARAICACNIDADID Q 500000
COOPERACION
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA: 2024-11200032-000-00-0101-0000-00-11-00-000-008-000-029-00000 SUBTOTAL Q47,500.00

I

SUMAS TOTALES|  Q47,500.00]

Elaboré: Revisé:
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

b) Programacién y reprogramaciones de jornales;
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Programacion y reprogramacién de jornales;

031 Jornales: Comprende los egresos por concepto de salarios diario que
se paga a los obreros, operarios y peones, que presten sus servicios con
caracter temporal en talleres principalmente en mantenimientos y
similares; asi como en la ejecucién de proyectos y obras publicas, que no
requieren nombramiento por medio de Acuerdo y cuyo pago se hace por
medio de planillay la suscripcién del contrato que establece la ley.

F**NO APLICA***

EIINAP no cuenta con personal contratado bajo el renglén presupuestario

031.
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

c) Documentos que respalden bonos o beneficios salariales, derivados o no
de pactos colectivos de trabajo u otros similares;
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Documentos que respalden bonos o beneficios salariales, derivados o
no de pactos colectivos de trabajo y otros similares;

e Durante el mes de marzo del presente afio, se asignd Bono
profesional a un servidor publico, segin constancia de colegiado

activo, conforme al puesto del servidor.

o
: Departamento
Eagulvel Poriil .g e Gestlon
Jefa Z de personal
Departamento de ﬂ;:’

Gestién de Personal
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CONSTANCIA DE COLEGIADO ACTIVO

El infrascrito secretario de Junta Direetiva del Colégio de Abogados y Notarios de Guatemala
HACE CONSTAR:’

Que en los registros de este Colegio Profesional aparece inscrito (a) el (la) Licenciado (a):

LENIN ERNESTO MONZON MENESES

LIC. EN SOCIOLOGIA

CGOLEGIADQ No. 8847

Desde el: 31/01/2025, con guotas canceladas al 31/12/2025, con Calidad de Coleglado Activo al 31/03/2026

Esa constancia tlene vigencla de 3 meses a partir de la fecha de emislén y unicamente
permitiré registrar dos validaciones por medio del codigo Qr.

Constancia No. 219475 2025, emitida el: 13/01/2025

000000
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

d) Programaciones de arrendamiento de edificios;

@ info@inap.gob.gt

O 208
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

e) Todo tipo de convenios suscritos con Organizaciones No
Gubernamentales, Asociaciones legalmente constituidas, Organismos
Regionales o Internacionales, asi como informes correspondientes de
avances fisicos y financieros que se deriven de tales convenios;

info@inap.gob.gt
O 2080
0 www.inap.gob.gt

Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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A quien interese:

Todo tipo de convenios suscritos con Organizaciones No Gubernamentales,
Asociaciones legalmente constituidas, Organismos Regionales o Internacionales,
asi como informes correspondientes de avances fisicos y financieros que se
deriven de tales convenios;

La informacidn correspondiente al mes de marzo del afio 2025 se da a conocer a
continuacion:

¢ Convenio de Cooperacion entre El Instituto Nacional de Administracion
PuUblica y la Fundacion Carlos F. Novella

e« Carta de Entendimiento entre el Instituto Nacional de Administracién
Publica Y Comisién Portuaria Nacional

@ info@inapgob.gt
O 24040
o www.inap.gob.gt

.’

Boulevard Los Préceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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CONVENIO DE COOPERACION ENTRE
EL INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA Y
LA FUNDACION CARLOS F. NOVELLA

En ia ciudad de Guatemaia, ei dia doce (12} det imes marzo del afo dos mit

veinticinco (2025), NOSOTROS:

a) Por el INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA, RUTH
ELISARETH AVALOS CASTANEDA, de sesenta v seis.(8R) anns.de edad, casada,

=2

guatemalteca, Maestra en Administracién de Medios de Comunicacion, de este

il oy Bl i W i iA Adli
domicilio, me identificc con &) Documents Perascnal de- !dentificacion. con Cédige.

Unico de Identificacién numero dos mil trescientos treinta y uno, hoventa y dos mil
quinienios setenta y ires, un il novecientos cuatio (2331 52573 1804), extencido
por el Registro Nacional de las Personas, de la Republica de Guatemala. Actiio en
mi calidad de Getente dei insiituio iNacionai de Adminisiracion Pubiica -iNAP-,
calidad que acredito con: a) Acuerdo Gubernativo nimero noventa y seis (96)
emitido por el Presidente de la Republica de Guatemala, con fecha cuatro (4] de
abril de dos mil veinticuatro (2024); y b) Certificacién del acta de toma de posesion
del cargo Identlficada con el numero cero treinta y uno guion dos mil veinticuatro
(031-2024), de fecha ocho (08) de abril de dos mil veinticuatro (2024), asentada en
el libro de Libro de Actas de la Direccién de Recursos Humanos, Departamento de
Gestion de Personal, en sus folios nimeros clento noventa y seis (196) y cienio
noventa y siete (197), de la Contraloria General de Cuentas, que en adelante podra
identificarse coma “INAP": sefialn cnma lugar para recibir notificaciones el boulevard

los Préceres, dieciséis guion cuarenta (16-40) zona diez (10) ciudad de Guatemala.

Actuando las Partes sn ncmbre y representacion de nuestras respectivas

institucionas

b) Por la FUNDACION CARLOS F. NOVELLA, VICTOR LEONEL AYALA
ORELLANA, de cincuenta y tres (53) afios de edad, casado, guatemalteco,
Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, de este domicilio quien se identifica
con el Nociimento Parsanal de Identificacion (DPI), Cédigo UInico de ldentificacion
(CUI) nimero dos mil quinientos cuarenta y ocho espacio ochenta y cinco mil
trascientos catorce espacio cere novecientos vainte (2548 85314 0920), extendido
por el Registro Nacional de las Personas (RENAP); acttio en calidad de GERENTE
ADMINISTRATIVO ¥ RERRESENTANTE LEGAL ds la antidad Fundacian Carlos.
F. Novella, lo cual acredito con fotocopias simples de los documento siguientes: a)
Aula hutaiial de noinbiamiento, faccionada en ia ciudad de Sustcmala por la Metaria
Thelma Yolanda Mena Palacios, de fecha uno (1) de diciembre de dos mil veinte
(01/12/2020), ei cuai esid debidamenie inscriio en ei Registio de Fersonas
Juridicas del Ministerio de Gobernacién bajo la Partida cuatrocientos treinta y uno
(431), Folio cuatrocientos treinta y uno (431), del Libro setenta y seis (76) de
Nombramientos; y sefialo como lugar para recibir notificaciones, citaciones y/o
emplazamientos la sede de la Fundacién Carlos F. Novella, ubicada en la quince
(15) avenida dieciocho guion cero uno (18-01) de la zona seis (6), interior Finca la
Pedrera, Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, en adelante

referida como “FUNDACION o LA FUNDACION";
/'/ l
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Los otorgantes manifestamos hallamos en el fibre ejercicio de nuestros derechos
civiles, que las representaciones que ejercitamos son suficientes conforme a la ley
v a.nuestro iuicio para la celebracion del presente CQNVENIO DE COOPERACIQN
ENTRE EL INSTITUTO DE ADMINISTRACION PUBLICA Y LA FUNDACION
CARLOS F NOVELLA an adelants EL COMVENIO. da conformidad con les
términas y clausulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL. A) Que “EL INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA" de conformidad con lo que establsace el artfculo dos
(2) del Decreto nimero veinticinco guion ochenta (25-80) del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley Orgénica del Instituto Nacional e Administracidn
Pdblica, “...Se crea el Instituto Nacional de Administracion Pulblica, que se
denominara ahreviadamente -INAP.  con cardcter de entidad estatal
descentralizada, semiauténoma, no lucrativa, personalidad jLr(dica, patrimonio
prople ¥ plena capacidad para adquirir dereches y contraer obligacionsgs...” as!
como lo establecido en el articulo 5 de dicho cuerpo nomativo, “...El INAP es el
drgano téchico de la Adiministracion Piblica, responsable de generar y logiar gue
se ejecute un proceso permanente de desarrollo administrativo con el fin de
incremeniar ia capacidad de fas instifuciones y dependencias dubiicas para que
éstas sean eficientes y eficaces en los aspectos que le son propios y en la
produccion de bienes y prestaciones de servicios destinados al sector publico y a la
sociedad en general...” asi como e} articulo 6 del Acuerdo Guberrativo nimero 277-
2021, Reglamento de la Ley Organica de! Instituto Nacional de Administracion
Publica. B} Que la Fundacién Carlos F. Novella es una entidad privada sin animo
de lucro cuyas acciones estratégicas estan enfocadas en la educacion, el desarrollo
de capacidades y la formacidn en valores para la infancia, juventud y comunidad. La
Fundacién trabaja como un vecino aliado en la transformacion positiva de los
entarnos donde apera promoviendo el comportamiento ética, el iderazgo genuino,
la solidaridad y el compromiso con la sostenibilidad para que las comunidades sean
nrofagonistas de su.nropio desarrolla,

SEGUNDA: OBJETIVO GENERAL,. Establecer una alianza que fortalezca las
capacidades de funcionarios y servidores publicos en terrtorios de interés
compartida para promover una administracion publica eflciente, transparente y
responsable, inspirada en valores ciudadanos, el comportamiento ético y el
liderazgo genuino.

TERCERA: OBJETIVOS ESPECIFICOS. a) Disefiar, desa<ollar o eecutar
programas de formacién y sensibilizacion dirigidos a funcionarios o servidores
publicos y lideres comunitarios; b) Promover la practica de valores éticos y liderazgo
genuino mediante talleres o procesos de sensibilizacion ciudadana; e) Facilitar el
intercambio de conocimientos y experiencias entre las instituciones para mejorar las
practicas administrativas y de gobernanza; f) Implementar proyectos de
fortalecimiento institucional para promover el desarrollo social de las comunidades
de interés y fomenten la participacion activa de ciudadanas en la mejora de la
calidad de vida.

CUARTA: COMPROMISOS ESPECIFICOS DE LAS PARTES. Las partes se
comprometen a lo siguiente;
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1.) INAP: 1) Coordinar y facilitar la logistica para la Implementacién de programas y
proyectos conjuntos; 2) Convocar y asegurar la participacion de funcionarios y
lideres comunitarios en las actividades nrogramadas; 3} Proporcionar expertos v
recursos técnicos necesarios para el desarrolio de los programas de capacitacion;,
4) Participar en la evaluacion continua de los. proyectos. nara garantizar su eficacia
y ajustar las estrategias segun sea necesarlo.

il) FUNDACION: 1) Proporcionar recursos técnicos y metodoldgicos para el buen
desarrollo de programas, proyectos, procesos o actividades conjuntas; 2) Coordinar
procesos de fortalecimiento de habilidades blandas en colaboradores y procesos de
sensihilizacian ciudadana en dreas v territorios de interés compartido; 3) Facllitar
expertos y asesores para el acompafiamiento técnico en territorios de interés
compartido; 4) Evaluar de farma anual las actividades conjuntas.,

QUINTA: DELEGADOS ENLACE. Con el objeto de coordinar de manera
permanente las acciones derivadas del presente Convenio, cada institucion designa
sus representantes asi: a) Por el INAP, a la Direccién de Delegaciones, o quien en
su momento sea designado por la maxima autoridad para la opetratividad del
Caonvenio v b) Por LA FUNDACION, a la Gerente de Desarrollo Social y al
Coordinador de Programas Sociales.

SEXTA: SON RESPONSABILIDADES DE LOS DELEGADUOS ENLACE: aj
Coordinar las acciones a realizarse conjuntamente; b) Dar solucién a los problemas
que se susciten por las acciones realizadas; ¢) Ser portavoces hacia sus
instituciones, de los cambios y necesidades que surjan durante la ejecucion del
programa; d) Coordinar los procesos de evaluacion cualitativa y cuantitativa; e)
Supervisar y medir los resultados de los programas, debiendo quedar constancia
escrita con las observaciones y sugerencias que smanen y se implementen, para
contribuir a fortalecer el trabajo canjunto.

SEPTIMA; CASOS NO PREVISTOS Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Las
partes actuaran de buena fe en la ejecucion de los acuerdos derivados de EL
CONVENIO. En caso de desacuerdos, se comprometen a resolverlos por la via
conciliatoria.

OCTAVA: RECURSOS FINANCIEROS. No se dessimbolsard o realizaran gastos
en la ejecucion del presente Convenio. Todas las acciones se financiaran dentro de
ios objetivos, disponibiidad presupuestaria y fines que cada insiitucion desaitoiiara.
Ninguna de las partes firmantes tiene la obligacion de sufragar gastos no previstos.

NOVENA: AUTONOMIA INSTITUCIONAL: Las partes mantendran su autonomia

institucional, técnica y administrativa, v colaborarsn de mutue acuerdo en el

cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio, con el debido respeto

de sus leyes, estatutos y reglamentos gue las Higsi.

DECIMA: NORMAS DE ETICA Y ANTI-CORRUPCION: LA FUNDACION informa a
INAP que cuenta con un Cddigo de Valores, Etica y Conducta (referido simple e
indistintamente comn el “Cédign™), en e) cual se hace referencia al Compartamiento

Etico que éste deberda de cumplir, especificamente en el tema de practicas
anticorrupcién donde se sstablece que: “En nuesitras empresas rachazamos Ia

[13ie184 [SaTEI Lok e ar e e e

corrupcion en todas sus formas. En consecuencia, tensmas terminantemente

3
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prohibido ofrecer sobornos a cualquier funcianaria publico vy a cualquier
representante de instituciones privadas con el fin de obtener tratos preferenciales.
Asgimiemo, ce sgpera que ante cualter sohorno o aytorsidn informemns

internamente a nuestro inmediato superior para que la empresa tome las acciones

peitinentes. El incumplimiento de estos principics cslard sufolo a lo que eslablecen
las leyes aplicables y la politica de la organizacién.”. El Cc')digo se encuentra
dispoitible e, , ¥ acépia soinicisise al misivio y a las

leyes vigentes de la materia, debiendo regir sus actuaciones con base a los mismos,
rechazando ia corrupcién en {odas sus formas. En caso de vioiacion de esia
clausula, LA FUNDACION tendra el derecho de dar por terminado el presente
convenio sin responsabilidad alguna de su parte y sin necesidad de deciaracion
judicial o extrajudicial alguna.

DECIMA PRIMERA: ORIGEN Y USO LICITO DE FONDOS/BIENES: Las partes
declaran que: (l) Todos sus valores y/o bienes tienen un origen licito y en ningtn
caso provienen o provendran o se originaron u originaran de actividades ilicitas en
aeneral, en especial pero sin ser limitativas, los provenientes de lavado de dinero o
relacionadas con cultivo, produccion, fabricacién, almacenamiento, transporte,
trafico iicito de drogas, sustancias estupefacientes o osicotrdpicas, con fandos
vinculados a estafa, trafico ilegal de armas tréﬁco de personas secuestro

terrorlsmo y robo 0 traf ico mternamonal de vehlculos o] de cualqmer otro ttpo de

i 1IN A
bienes; (Il) Mo sfectuardn pages destinades a actividades licitas o a faver de

personas relacionadas con dichas actividades; (lll) Que cualquier suma de dinero
guie piccedan de sis actividades o serd utilizada para fines iliclios o actividades
que sean consideradas como ilicitas u operaciones conexas conh los mismos y en
especiai, a ios mencionados en ei inciso (ij de ia presenie ciausuia; (iV) Se auiurican
mutuamente para que, en caso se inicien investigaciones en contra de una de ellas
relaciohadas coh las actividades que se mehcionan en ei inciso (i) de ia presenie
literal, de esta carta de entendimiento o de cualquier otra naturaleza, puedan
proporcionar a las autoridades competentes, la informacion requerida; (V)
Reconocen y aceptan que podran dar por terminado anticipadamente la presente
carta de entendimiento, sin responsabilidad alguna y sin justificacion alguna, en
cualquiera de los siguientes casos: (v.a) En caso una de la partes cometa una
infraccion o incumplimiento a lo establecido en la presente clausula (antes o
después de la firma de la presente carta de entendimiento) o sea sefialada de esto
(aungue no exista resolucion judicial, o de cualguier otro tipo); y/o, (v.b) Si a criterio
de una de las partes, ésta considera que cualguiera de las declaraciones
relacionadas con este apartado de "Origen y uso llcito de fondos/bienes” son falsas

¢ incxaetes, ¢ que existen indicies para creer gue la cortraparts ha incurride en

actos ilegales o si los sefialamientos a la una de las partes en este sentido pueden
afeciar ia caita de entendimiento ) le ia |cputﬂblull ae \,um\.‘uu::na de las partes, sus
subsidiarias o relacionadas, sea directa o indirectamente, a ésta; y/o, (v.c) Por
incumpiimiento dei presenie apartado de “Origen y uso iiciio de fondos/bienes”, En
tal virtug, las partes se liberan mutuamente de toda responsabilidad, dafio o perjuicio
que se derive 0 pueda causarse de la errénea, faisa o Inexacta Informacion que

hubiere praporcionado o de la violacién del mismo.

-
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DECIMA SEGUNDA: PLAZO Y PRORROGA. Fl Convenio tendra vigencia a partir
de la suscripcién del presente instrumento al treinta y uno (31) de diciembre del afio
dos mil veintiséis (2026), el cual podra ser prorrogado por medio de adenda, la que
debera solicitarse por escrito, con un plazo no menor de treinta (30) dias calendario
previo a su finalizacian.

DECIMA TERCERA: MODIFICACIONES: Cualquier modificacién al contenido del
Convenio sera informado anticipadamente por escrito por cualquiera de los
firmantes, y formalizado a través de adenda por los representantes autorizados de
cada entidad.

DECIMA CUARTA: FINALIZACION. E! Convenio finalizard cuando ocurra
cualquiera de las circunstancias siguientes: a) Por vencimiento del plazo; b) Por
mutuo acuerdo de ias paries; ¢j For incumpiimienio de una de ias paries de
cualquiera de los compromisos establecidos; d) Por decision unilateral de cualquiera
de las partes, dando un aviso por escrito con un plazo no menor de sesenta (60)
dias calendario. En cualquiera de los casos, las partes deberan cumplir con las
actividades programadas contraldas que se hayan iniciado, a efecto de que las
mismas puedan ser concluidas en beneficio de la poblacién objetivo, salvo pacto
expreso en contrario de las partes.

DECIMA QUINTA. LECTURA Y ACEFTACION. En fe de io anterior y después de
ser leido el presente Convenio y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos
legales; ios otorgantes en ias calidades con gue actuamos io acepiamos, ratificamos

y firmamos, en dos (2) documentos originales.

POR INSTITUTO NACIONAL DE POR LA
ADMIMISTRACION PUBLICA INAP, FUNDACIGN CARLOS F. NOVELLA

RUTH ELls’ﬁ/\BETH AVALQS -
CASTANEDA tapn,
GERENTE
INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

A ;o Ze L
W‘JND:‘\UIQI-’
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CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA COMISION PORTUARIA NACIONAL Y EL INSTITUTO
NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA

En la ciudad de Guatemala, el veinte (20) de marzo del afio dos mil veinticinco (2025), yo LEONEL
ALBERTO MOLINA CABRERA, de cuarenta y tres (43) afios de edad, soltero, Licenciado en
Administracion de Empresas, guatemalteco, con domicilio en el departamento de Guatemala, me
identifico con Documerto Personal de Identificacion (DPI), con Cédigo Unico de Identificacion (CUI)
nimero un mil novecientos siete especio cero un mil ciento cincuenta y tres espacio cero ciento uno
(1907 01153 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala, actuando en calidad de DIRECTOR GENERAL Y REPRESENTANTE LEGAL DE LA
COMISION PORTUARIA NACIONAL, calidad que acredito con: Fotocopia del Acta Administrativa
Numero cinco guion dos mil veinticuatro (5-2024), de fecha uno de abril de dos mil veinticuatro
(01/04/2024), la cual en el Punto Primero establece lo siguiente: “(...) que para el efecto se tiene a
la vista la certificacion del Acuerdo de Nombramiento del Pleno de la Comisién Portuaria Nacional
ndmero 10° 03-2024, el cual consta en Acta 03-2024 de la tercera sesién ordinaria de Junta
Directiva, que literalmente dice: Se nombra al Magister Leonel Molina Cabrera como Director
General y Representante. Legal de la Comisitn. Portuaria Nacional quien estaré tomando posesion
a partir del uno de abril del aflo dos mil veinticuatro.” Sefialo lugar para recibir notificaciones,
citaciones y/o emplazamientos, la 6% avenida "A” 8-66, zona 9, municipio de Guatemala,
departarmiento de Guatemala, que en adelante podra identificarse como "LA CPN"; y, yo, RUTH
ELISABETH AVALOS CASTANEDA, de sesenta y seis (66) afios de edad, casada, guatemalteca,
Maestra en Administracion de Medios de Comunicacién, de este domicilio, me identifico con el
Documento Personal de Identificacién (DPI), con Cédigo Unico de Identificacién (CUI) nimero dos
mil trescientos treinta y uno, naventa y das mil quinientos setenta y tres, un mil novecientos cuatro
(2331 92573 1904), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de
Guatemala. Actio en mi calidad de GERENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA -INAP-, calidad que acredito. con: a) Fotocopia del Acuerdo
Gubernativo numero noventa y seis (96) emitido por el Presidente de la Republica de Guatemala,
con fecha cuatro (4) de abril de dos mil veinticuatro (2024); y b) Fotocopia de la certificacion del acta
de toma de posesion del cargo identificada con el numero cero treinta y uno guion dos mil
veinticuatro (031-2024), de fecha ocho de abril de dos mil veinticuatro, asentada en el Libro de
Actas de la Direccién de Recursos Humanos, Departamento de Gestién de Personal, en sus folios
nlimeros ciento noventa y seis (196) y ciento noventa y siete (197), de la Contraloria General de
Cuentas. Sefialo como lugar para recibir nofificaciones el Boulevard los Préceres 16-40, zona 10,
municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, que en adelante podra identificarse como
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“EL INAP". Actuando las partes en nombre y representacion de nuestras respectivas instituciones,
convenimos en suscribir la presente Carta de Entendimiento en adelante "LA CARTA™ de acuerdo

con las clausulas siguientes:
PRIMERA: ANTECEDENTES: Dentro de la normativa que fundamenta las actuaciones de cada una
de las partes se encuentran, por una parte: a) “LA CPN” es una entidad constituida en 1972 en el
marco del sistama de integracién centroamericana para representar al Estado de Guatemala ante
los organismos nacionales & internacionales en actividades portuarias y transporte maritimo regional

ademas de ser el ente asesor del Organismo Ejecutivo en esta materia. Asimismo, es la encargada
de realizar estudios e investigacion en temas portuarios y ejerce por designacion la Autoridad
Designada Temporal para la verificacién del cumplimiento del Cédigo Internacional para la
Proteccion de los Buques y de las Instalaciones Portuarias (Codigo PBIP), a su vez, también tiene
la responsabilidad de promover la formacion, capacitacion, creacién o fortalecimiento de las
capacidades del personal de las entidades portuarias. Por su parte b) “EL INAP” de conformidad
con lo que establece el articulo 2 del Decreto. Numero. 25-80 del Congreso de la Republica de.
Guatemala, Ley Organica del Instituto Nacional de Administracién Publica, en el que establece que:
“...Se crea el Instituto Nacional de Administracion Publica, que se denominara abreviadamente -
INAP-, con caracter de entidad estatal descentralizada, semiautonoma, no lucrativa, personalidad
juridica, patrimonio prcpio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones...” asi
como, lo establecido en el articulo 5 de dicho cuerpo normativo, “...El INAP es el érgano técnico de
la Administracion Publica, responsable de generar y lograr que se ejecute un proceso permanente
de desarrollo. administrativo con el fin de incrementar la capacidad de las instituciones y
dependencias publicas para que estas sean eficientes y eficaces en los aspectos que le son propios
y en la produccién de bienes y prestaciones de servicios destinados al sector publico y a la sociedad
en general..." y lo establecido en el articulo 6 del Acuerdo Gubernativo Numero 277-2021,
Reglamento de la Ley Organica del Instituto Nacional de Administracion Publica.
SEGUNDA. OBJETO: El objeto de la presente es establecer una alianza estratégica y un marco de
cooperacion técnico-académico, dentro de los &mbitos de competencia de “LA CPN” y “EL INAP”,
para la implementacién de procesos que promuevan el fortalecimiento de las capacidades
institucionales, el desarrollo de competencias laborales, fortalecimiento de capacidades del personal
portuario, asi como, asistencias técnicas que sea en beneficio del Sistema Portuario Nacional,
cualquier ofro tema que surja en el marco de “LA CARTA” para su desarrolio; se podran trabajar
proyectos conjuntos er campos de interés para ambas partes, u otras éreas de cooperacion que se
consideren en beneficio de los fines y objetivos de las Instituciones signatarias y contribuir
conjuntamente con el desarrolio del Sistema Portuario Nacional.
TERCERA. |) COMPROMISOS COMUNES: a) Elaborar en conjunto la normativa de las
especificaciones de costos, modelios o fuentes de financiamiento, procesos técnicos, administratives

Pégina 2 de 4



f”n %'% I Comisidn fﬂmuﬁt | mda
w : W: Administracién
= | Nadonll “Uprewrs” | Piiblica

y financieros de los servicios de farmacién que deriven de los cursos, certificaciones, diplomados y
otros en materia de capacitacion; b) Elaborar y coordinar en conjunto la programacion de los ciclos
de formacién y capacitacién, encaminados al fortalecimiento y actualizacidn de conocimientos del
recurso humano.de las entidades a las que seran dirigidos los procesos.en esta materia; ¢) Promover
y coordinar, el desarrollo e implementacion de proyectos en beneficio del Sistema Portuario
Nacional; d) Proporcionar dentro de las capacidades de “LA CPN" los recursos técnicos, para la
elaboracion cursos y/o contenidos que puedan ser certificados a través de “EL INAP”; e)- Compartir
los créditos INAP-CPN, bajo la filosofla de apoyo interinstitucional generado de los procesos que se
deriven de “LA CARTA”; y, f) Velar por el cumplimiento de lo contenidc en “LA CARTA” a traves,
de los delegados que ejerceran como puntos focales designados por la autoridad correspondiente
para el seguimiento respectivo de esta “LA CARTA”, lo cual serd por cruce de cartas entre los
firmantes de las partes. 1) COMPROMISOS DE “EL INAP”: a) Designar un delegado que
operativice “LA CARTA”"; b) Coordinar reuniones de trabajo y acompafiamiento técnico en el marco
de este documento; y ¢) Aportar su capacidad de asistencia técnica.y casacitacién. en. el marco del
cumplimiento de “LA CARTA". lll) COMPROMISOS DE “LA CPN”: a) Designar los delegados o
delegado que ejerza como “punto focal’ a efecto que operativicen “LA CARTA”; b) Coordinar
reuniones de trabajo y acompafiamiento técnico en el marco de “LA CARTA", en coordinacion con
los delegados de las Gerencias de las Empresas Portuarias de la Republica de Guatemala; c)
Aportar los recursos correspondientes cuando asi lo acuerden ambas partes, en el caso de definir
programas o proyectos que vayan en concordancia con el cumplimiento d2l objeto de “LA CARTA™;
y, d) Elaborar la evaluacién de los efectos generados y derivados de Ics programas durante y al

finalizar los ciclos de formacién/capacitacion;

CUARTA. ENLACES: Por parte de “LA CPN” el responsable de dar seguimiento a “LA CARTA”
es la persona que ocupe el cargo de Director (a) en la Direccion de Formaci6n y Capacitacién o la
persona que designe el Director General, quien podré ser contac:zdo al correo electronico
formacion@cpn.gob.gt y por parte de “EL INAP” el responsable de dar seguimiento a “LA CARTA”
es la persona que ocupe el cargo de Director (a) en la Direccién para el Fortalecimiento de la
Gestion Institucional de! Instituto Nacional de Administracion Publica y/o. correo electrénico

hdiaz@inap.qob.gt

QUINTA. PERIODO VIGENCIA, AMPLIACION O MODIFICACION Y TERMINACION DE LA -
CARTA: a) Periodo de vigencia: “LA CARTA” tiene vigencia a partir de su suscripcién por un
plazo de cuatro (4) afios; b) Ampliacién y modificaciones: “LA CARTA” podra ser ampliada o
modificada por mutuo acuerdo entre las partes, a solicitud de cualquizra de ellas, a través de
adendas avaladas por los representantes legales de ambas instituciones, previos a su vencimiento;
y, €) Terminacién: “LA CARTA” podra darse por terminada por las sig.Jientes situaciones: 1) De
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comin acuerdo; 2)Mediante comunicacién escrita recibida con antelacion minima de treinta (30)
dias antes de la fecha estimada para dar por terminada la vigencia de “LA CARTA”. En tal caso las
partes tomaran las medidas necesarias para evitar perjuicios tanto a ella como a terceros; 3) Por
caso fortuito o por causas de fuerza mayor debidamente comprobadas; 4} Por incumplimiento de
algunas de las partes en las obligaciones que se adquieren a través de “LA CARTA”. No obstante,
la terminacién no afectara los programas y proyectos iniciados y en desarrollo, cuyas acciones

continuaran hasta su tctal conclusién; y d) Por vencimiento del plazo.
SEXTA: CASOS NO PREVISTOS: Todas aquellas acciones o disposiciones que no estén
contempladas en “LA CARTA”, pero que por su naturaleza permitan una mejor coordinacion y
efectividad en el desarrollo de las actividades y funciones de cada institucion, podran ser

comunicadas de forma escrita. entre ambas. entidades, quienes decidran de comin acuerdo su

aceptacion,

SEPTIMA. ACEPTACION, RATIFICACION Y FIRMA: Las partes exgresamente manifestamos
nuestro consentimiento y aprobacién del contenido de “LA CARTA”, la cual procedemos a leer
Integramente y- enterados de- su contenido, objeto, validez y efectos, lo ratificamos, aceptamos.y

firmamos en hojas de rapel membretado papel bond, impresas unicamente en su lado anverso, en
dos originales, uno para cada institucion que lo suscribe. El documento consta de cuatro (04) hojas
que tienen los logotipos de las instituciones intervinientes. En la ciudad ¢e Guatemala, a los veinte:
(20) dlas del mes de marzo del afio dos mil veinticinco (2025).

RUTH ELISABETH AVALOS CASTAREDA”E™

GERENTE Trep
INSTITUTO NACIONAL BE ADMINISTRACION PUBLICA
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TEMALA

Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del
congreso de la republica.

f) Programacion y reprogramacién de aportes al sector privado y al sector
externo, asi como los respectivos informes de avance fisico y financiero;

@ info@inap.gob.gt
O 24088

o www.inap.gob.gt

Q Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala

/
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Programacion y reprogramacién de aportes al sector privado y al sector
externo, asi como los respectivos informes de avance fisico y financiero;

Durante el mes de marzo del presente afo, el Instituto Nacional de
Administraciéon PUblica -INAP- no realizé aporte al sector privado, aunado
a esto no se realizd aporte al sector externo.

@ info@inap.gobh.gt
O 24088
0 waww.inap.gob.gt

Boulevard Los Praceras
16-40 Zona 10, Guaternala
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del

congreso de la republica.

g) Informes de avance fisico y financiero de programas y proyectos

financiados con recursos provenientes de
reembolsable y no reembolsable;

e info@inap.gob.gt
O 24006
o www.inap.gob.gt

Q Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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la cooperacidn externa
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Informes de avance fisico y financiero de programas y proyectos
financiados con recursos provenientes de la cooperacidn externa
reembolsable y no reembolsable.

**NO APLICA ***

El Instituto Nacional de Administracién PUblica -INAP- no percibe recursos
de la cooperacidn externa reembolsable y no reembolsable.
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'} Direccion
| Financiera
:') o,

I!. ‘i$
i

RS ng‘.l,. s o
5 SIATEM AL
Lic. a UMD~

@ info@inap.gob.gt
[« JPYALTEY
o www.inap.gob.gt

o Boulevard Los Proceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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Articulo 17 Ter. Informes en sitios web y comisiones de trabajo del

congreso de la republica.

h) Informes de liquidacién presupuestaria del ejercicio fiscal anterior.

@ info@inap.gob.gt
O 2s0a10
o wwww.inap.gob.gt

Boulevard Los Préceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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